Инструкция по применению и порядку выдачи пропусков.

1. Пропуска бывают многоразового и одноразового действия.

2. Многоразовые пропуска выдаются только классным руководителем.

3. Одноразовые пропуска могут быть выданы: классным руководителем, дежурным администратором, любым из заместителей директора, и по согласованию с вышеперечисленными, старшим воспитателем  класса.

4. На всех многоразовых пропусках должна стоять печать канцелярии школы.

5. Многоразовые пропуска выдаются по решению классного руководителя на основании заявления родителей учащегося на имя директора, в котором указано, по каким дням и в какое время данный учащийся самостоятельно покидает школу под их ответственность. 

5.1 Причины в заявлении могут быть следующие:

      - учащийся не остаётся на ночь в школе по любым причинам, в этом случае     пропуск действует только на выход из школы. То есть не возможно возвращение учащегося в школу в этот день и при нарушении данного правила в действие вступают санкции в соответствии с приказом директора от 19.03.07.

- учащийся покидает школу временно: на курсы, в музыкальную школу, регулярное лечение, спортивную секцию и т.д. и т.п., что предусматривает его возвращение в школу до 21-00 с обязательной отметкой у ночного воспитателя. В этом случае выдаётся пропуск, действующий на однократный выход из школы и однократный вход в неё вечером. В случае нарушение однократности действуют пункты приказа директора от 19.03.07.

5.2 Пример заполнения многоразового пропуска:

             Многоразовый пропуск на выход из школы

             Сроки действия: С    19.03.07              По  01.05.07

            Дни недели действия пропуска: вторник, пятница

            Класс  7  Учащийся:       Левин Илья                       

             Выдал пропуск (ФИО) Романова В.А.

             Должность и подпись Классный руководитель……….

             То есть если подписавшееся лицо имеет несколько должностей, то указывается           максимально прямая по отношению к данному ученику. 

6. Одноразовые пропуска выдаются сроком на один день и подлежат обязательной   сдаче классному руководителю или воспитателю  при следующем входе на территорию школы. 

6.1 Основанием для выдачи одноразового пропуска является решение выдающего лица, система прецедентов не действует (то есть не является аргументом: «А вот ему в таком же случае выдали»).

      6.2 Принцип однократности выхода и входа (в случае двустороннего пропуска) должен соблюдаться: смотри приказ директора от 19.03.07.

       7. Проверить наличие пропуска во время с 9-00 утра у учащегося находящегося за территорией  школы обязан любой встретивший оного педагогический работник школы. Данный сотрудник, в случае отсутствия пропуска обязан оперативно поставить в известность об этом администрацию и/или классного руководителя. 

       7.1 Пропуска проверяются любым школьным сотрудником охраны на входе и выходе. Это может быть произведено на любом из двух постов охраны, а также в случае поимки при попытке пересечь периметр территории в неположенном месте.  

       7.2 В случае отсутствия пропуска вступают в действие пункты 4 и 5 приказа директора от 19.03.07 .

